附件5：

[bookmark: _GoBack]关于《团内奖励审批表》的填表说明

1.评优相关电子材料请从先锋网“通知公告”中下载。
2.《审批表》表格格式请不要改动，并在填写完成后用A4纸打印两份，并盖章。
3.《审批表》中的填写内容，均用五号仿宋填写。
4.《审批表》相关内容说明：
（1）出生年月：例如，1995年5月。
（2）政治面貌：中共党员、预备党员、共青团员。
（3）担任职务：在各级团组织及其指导的学生会内所担任的职务，职务需写标准全称。例如：东北大学学生会主席。
（4）单位：写全称，例如：信息科学与工程学院。
（5）主要事迹：填写内容用第三人称，涉及思想品德、学业成绩、社会工作等方面表现，字数为300—500字。
5.分团委上交材料：《审批表》纸质材料一式两份；《东北大学2016-2017学年团内奖励汇总表》纸质材料一式一份，电子材料一式一份。电子材料请发到指定邮箱：neutwzxb@126.com，纸质材料加盖公章后以学院为单位报至校团委组宣部（学生活动中心211室）。
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